
Holbæk den 12. januar 2026 

 

 

Procedure for bortvisning af elever 

Formål 

Denne procedure skal sikre, at midlertidig eller permanent bortvisning af elever altid sker på et 
sagligt og pædagogisk fundament, samt at både elev og forældre får en retfærdig proces gennem 
inddragelse og partshøring. 

Proceduren for bortvisning/udskrivning skal altid være skriftlige, klare, og kendte af alle, uden 
tvetydige formuleringer. Skolen skal dokumentere, at procedurerne er fulgt, især ved undladelse 
af at inddrage eleven.  

 

Generel procedure ved bortvisning og udskrivning 

1. Grundlag for bortvisning: Vurdering af grundlaget for bortvisning og/eller udskrivning på 
baggrund af saglige og pædagogiske overvejelser 

2. Advarsel og dialog: Eleven og forældrene informeres skriftligt om, at et problem kan føre 
til udskrivning. Der vil blive indkaldt til en samtale, hvor eleven høres (med 
bisidder/forældre) for at få elevens perspektiv 

3. Beslutning om bortvisning: Skoleleder træffer endelig afgørelse. Afgørelsen sker med 
inddragelse af partshøring 

4. Dokumentation: Referat fra samtaler skrives og udleveres til forældrene 
5. Efter bortvisning: Skolen kan i nogle tilfælde hjælpe med at finde anden skole 
6. Lovhjemmel og klagemuligheder: Friskoleloven § 4a og FN’s Børnekonvention artikel 12 

 
Særligt grove overtrædelser (bortvisning) 

Ved særligt grove hændelser (fx vold, trusler, alvorlig krænkelse) kan skolen beslutte øjeblikkelig 
bortvisning uden forudgående advarsel. Kravet om at inddrage eleven gælder dog stadig, jf. FN’s 
Børnekonvention (barnets ret til at blive hørt). 

 



 
Herunder følger en uddybning af de seks punkter i proceduren. 

1. Grundlag for bortvisning 

En elev kan bortvises midlertidigt eller permanent, hvis: 

• Eleven udviser alvorlig eller gentagen krænkende adfærd (fx vold, trusler, mobning eller 
chikane) 

• Eleven gentagne gange overtræder skolens regler trods tidligere advarsler. 
• Samarbejdet mellem skole og hjem ikke fungerer på en måde, der gør det muligt at 

fastholde elevens skolegang 
• Skolepenge ikke betales trods gentagne rykkere og dialog 

 

2. Advarsel og dialog 

Før en bortvisning vil skolen som udgangspunkt: 

1. Indkalde til samtale mellem skoleledelsen, elev og forældre 
2. Udarbejde en skriftlig advarsel med beskrivelse af adfærden, forventningerne til 

forbedring og en tidsramme for ændring 
3. Følge op med pædagogiske eller sociale tiltag, fx støtteforløb eller handleplan. 

Der tillægges passende vægt efter alder/modenhed hos eleven. 

Ved særligt grove hændelser (fx vold, trusler, alvorlig krænkelse) kan skolen dog beslutte 
øjeblikkelig bortvisning uden forudgående advarsel. 

 

3. Beslutning om bortvisning 

• Beslutningen træffes af skolelederen efter inddragelse af relevante lærere og eventuelt 
bestyrelsesformanden 

• Eleven og forældrene skal have mulighed for at udtale sig, inden beslutningen træffes 
(partshøring.  

• Bortvisningen skal begrundes skriftligt og sendes til forældrene 

 

4. Dokumentation 

Skolen dokumenterer hele forløbet: 



• Samtaler, advarsler og hændelser noteres skriftligt 
• Korrespondance opbevares i elevens sag, jf. GDPR-reglerne 

 

5. Efter bortvisning 

Skolen tilbyder – så vidt muligt – at hjælpe familien med overgang til en anden skole og udleverer 
relevant dokumentation for elevens skoleforløb. 

 

6. Lovhjemmel og klagemuligheder 

Det fremgår af friskoleloven, at børn skal inddrages inden beslutning om udskrivning. FN’s Børne-
konvention artikel 12 om børns ret til at udtrykke meninger og blive hørt om beslutninger, der har 
konsekvenser for dem, fremgår af Friskolelovens §4a.  

Privatskoler er ikke underlagt Forvaltningsloven, men klager over skolens håndtering kan indgives 
til Undervisningsministeriet (Styrelsen for Undervisning og Kvalitet), hvis der er mistanke om, at 
vi på Realskolen ikke lever op til friskolelovens krav. 

 

 

Vedtagelse af procedure 

Procedure vedtaget af skolens ledelse og bestyrelsen den 12. januar 2026.  


